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Office 365 : transférer ses courriels vers sa
messagerie personnelle

Se connecter a Office 365

e Lien : https://portal.office.com
e choisir I'application Courrier

| <« & o @ & httpsy/fwww.office.com = @ ¥ Rechercher I o =
m
[ Bonjou r /O Rechercher des documents en ligne
f
Applicationg Installer les logiciels Office
[Ea Cﬂurrieﬂ (i OneDlrive @ Word Excel
El erPoint E] OneMote EJ,J SharePoint E‘l Teams
@ s Notebook @ Sway F Forms |¢@| PowerApps
D Dynamics 365 Dj"] Flow P> Stream

Explorez toutes vos applications —»
W

Configurer le transfert des courriels

e choisir le menu de configuration des applications
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Microsoft Office Accueil = Hﬂ Courrier - techer.charles@carm X -+

(— - ‘@' |®ﬁM|crosoft Corporation (US) Q Rechercher 1} &l =
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Rech. dans les messages ... ,0 @ Nouveau | ™

~ Dossiers Brouillons Filtrer v

Boite de réceplion 6 Suivant : Aucun événement n'est prévu pour [ Agenda

Eléments envoyés
Brouillons
Plus

A Groupes % mouvesu

Ce dossier est vide.
o Eleves_Valadol

e Dans la liste, choisir Courrier puis a gauche Transfert :

e Accueil ﬂﬁ Courrier - techer.charles@carm X -+

(— = 3 @ (© & Microsoft Corporation (US) e | | Q Rechercher i\ 0

o

fournisseurs d'applications préférés.

(© Options
roastE Py Gérer les connecteurs
4 Courrier Connecter Qutlook a vos services préférés,
4 Traiternent automatique

Réponses automatique Trme
Regles de boite de réce . Théme par défaut »
Signalisation de courrie
Marquer comme lu Notifications
Options des messages Active »

Confirmations de lectu

Parameétres de réponse R .
o Paramétres de vos applications

Stratégies de rétention

) Office 365
Annuler I'envoi
» ourrier
4 Comptes .
P Calendrier
Blequer ou autoriser Contacts

Comptes connectés

Yammer
 —
N

POP et IMAP > v
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e indiquez votre adresse de courriel personnelle puis Enregistrer :

Microsoft Office Accueil Pl [ Courrier - techer.charles@carn X [En

@ & Microsoft Corporation (US) e O ﬁ O\ Rechercher In @ =
Outok X - B
(© Options .
Paramétres x
Raccourcis H Enregistrer X Ignorer
» Général
: Rechercher dans tous les paramétras
« Courrier Transfert - P
¥ Traiternent automatique
4 Comptes ® | Démarrer le transfert ) _
Réponses automatiques
Bloguer ou autoriser Transferer mon courrierd: Créez un message de réponse automatique
C t té
el monadresse| Ers:nnsl|E@-:Is::urrisl.psrs:| (absence du bureau).
Transfert
POP et IMAP +'| Conserver une copie des messages transférés

Paramétres d'affichage
* Options des piéces jointes ) Choisissez le mode d'organisation de votre boite
Arréter |e transfert

* Disposition de réception.
Mettoyage de la boite aux let

» Calendrier Paramétres hors connexion

» Contacts Utilisez cet ordinateur lorsque vous n'étes
connecté 3 aucun réseau.
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