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Office 365 : crée un site d'équipe avec
Sharepoint

J'accede au portail Office 365

* Je lance mon navigateur et je me rends a I'adresse https://portal.office.com
* Je me connecte avec :

o le méme identifiant que celui que j'utilise au lycée en ajoutant le suffixe
@0870019y.campus.lyceeconnecte.fr. Mon identifiant est alors de la forme
nom.prenom@0870019y.campus.lyceeconnecte.fr ;

o le méme mot de passe que celui que j'utilise au lycée.

Je crée un site d'équipe avec SharePoint

e Je lance l'application SharePoint.
* Je choisis de créer un site puis le type de site Site d'équipe :

-~ (Création d'un site

- Selectionnez le type de site gue vous voulez créer,

Valadon ICNISN 2018 Site d'équipe

Partagez des documents, entamez des conversations
avec les membres de votre équipe, effectuez le suivi des
événements, gérez des taches, etc, avec un site connecte
a un groupe Office 365.

Yous aver consulté Préser
o Bt Julie le 22/11 /2018

Présentation de la cré...ig!
FTEA D mkls Te mrd cvmmailaies

e je donne un nom au site en le préfixant par Valadon ICN ou Valadon ISN et je compléte avec
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les informations demandées pour un site privé*.

Mom du site

Valadon ICH xoe
Le nom du site est disponible,

Adresse de messagerie du groupe

ValadonlCMxoo: &

L'alias de groupe est disponible,

Adresse du site

https:/regionlimousin.sharepoint.com//sites/Valad onlChoee

Description du site

Site d'équipe pour le projet o année scolaire
20108-0219

Paramétres de confidentialité

Prive - Seuls les membres peuvent acceder a ce site =

Sélectionnez une langue

Frangais e

Sélectionnez la langue par défaut pour votre site, Vous ne pourrez plus
la maodifier,

* j'ajoute le deuxieme propriétaire qui est I' autre membres de I'équipe. Je fais attention a choisir
le compte qui a comme nom de domaine Regionlimousin.onmicrosoft.com.
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VI Valadon ICN oo

Groupe privé

Quelles personnes voulez-vous ajouter ?
Vous pouvez également ajouter d'autres personnes plus tard

Ajoud
Charles
tec TECHER<charlestecher@RegionLimousinenmicresoft.com:

Charles TECHER
h'1.

Charles Val87 TECHER
Ravan TECHER

Mous affichons les principaux résultats.. Merc de patienter.

e je rajoute I'enseignant et toutes autres personnes qui souhaitent suivre ce projet en tant que
membres.

J'accede au site d'équipe SharePoint

* Je recherche parmi les messages du groupe celui qui présente le groupe Valadon ICNISN
2018.
e Dans le corps du message, le clique sur le lien Ajoutez-le au site d'équipe,
e Sur la page d'accueil du site d'équipe, je m'informe en cliquant sur les liens rapides :
o En savoir plus sur un site d'équipe,
o Découvrez comment ajouter une page.

des ressources.

i i e Le site d'équipe Valadon ICNISN 2018 permettra d'échanger des documents et
» Pour vos projets, vous serez amené a créer votre propre site d'équipe.
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